单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金缴存
登记）办事指南

（事项编码：其他-02493-000）

一、申请条件

1、新设立的单位应当自设立之日起的30日内申请办理住房公积金单位缴存登记。 

 二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。
表1:单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金缴存登记）申请材料目录

	材料名称
	要    求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金单位缴存登记表；
	统一格式，A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 单位设立的证明（营业执照副本、事业法人登记证副本或批准设立文件等）;
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	3. 法定代表人身份证明;
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 银行开户许可证。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	注：营业执照上无社会统一信用代码的需另提供组织机构代码正副本（国家质量技术监督部门颁发）。


 三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。

（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金缴存
登记信息变更）办事指南

（事项编码：其他-02493-000）
一、申请条件

1、单位名称、性质、隶属关系、法定代表人、地址、开户银行、银行账号、发薪日、经办人员等缴存信息发生变化时，单位应自相关信息发生变化之日起的30日内申请办理住房公积金缴存信息变更登记。 

 二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金缴存登记信息变更）
申 请 材 料 目 录

	材料名称
	要  求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金单位缴存登记信息变更申请表；
	统一格式，
A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 温州市住房公积金缴存登记证（正、副本）;
	
	1
	
	纸质
	必要（缴存登记证记载的内容有变更时提供）

	3. 相关证明材料（单位名称、地址、开户银行变更的，提供单位新营业执照副本、组织代码证副本、银行开户许可证、工商变更登记情况等材料）。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金缴存
登记注销）办事指南 
（事项编码：其他-02493-000）
一、申请条件

1、单位发生合并、分立、撤销、破产或解散等情形的，原单位或清算组织应当自情形发生之日起的30日内申请办理住房缴存注销登记。

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金缴存登记注销）申请
材  料  目  录

	材料名称
	要   求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金单位缴存登记注销申请表；
	统一格式，A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 温州市住房公积金缴存登记证（正、副本）;
	
	1
	
	纸质
	必要

	3. 单位合并、分立、撤销、破产或解散的批准（或证明）文件或工商、税务部门注销回执单（原件和复印件）。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位职工住房公积金
个人免缴）办事指南

（事项编码：其他-02493-000）
一、申请条件

1、职工按当地最低工资标准领取工资的，职工个人可以免缴住房公积金，在年度基数调整时申请办理个人免缴登记。 

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位职工住房公积金个人免缴）
申请材料目录

	材料名称
	要    求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金变更清册；
	统一格式，A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 个人申请报告;
	
	1
	1
	纸质
	必要

	3. 上一年度职工工资册。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	注：工资低于最低工资标准的职工。


 三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金降低
缴存比例或者缓缴）办事指南

（事项编码：其他-02493-000）
一、申请条件

1、单位因经济上确有困难无法按规定的住房公积金缴存比例缴存住房公积金且符合可以申请降低住房公积金缴存比例的条件，在年度基数调整时申请降低缴存比例登记；

2、单位应经济效益差且符合缓缴住房公积金的条件，在年度基数调整时申请办理单位缓缴登记。 

 二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。
表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低缴存比例或者缓缴的审核（单位住房公积金降低缴存比例或者缓缴）申请材料目录

	材料名称
	要  求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金缴存比例降低或缓缴申请表；
	统一格式，A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 上年度或近半年的财务报表;
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	3. 单位职工代表大会或者工会同意降低住房公积金缴存比例或者缓缴的意见。
	
	1
	1
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。

（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场予以受理，管理机构审核、市管理中心审批。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）告知结果。管理机构工作人员将单位降低缴存比例或者缓缴，单位经办人核对确认，并签字。

四、办结时限

3个工作日。
五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（新增、
启封）登记】办事指南

（事项编码：其他-02493-000）
一、申请条件

1、新设立的单位或单位新录用职工以及从本县行政区域外调入职工的，应当自单位设立或录用、调入职工之日起的30日内申请办理单位个人缴存（新增）登记；

2、单位调入在本县行政区域内已办理住房公积金个人缴存登记的职工的，应当自调入职工之日起的30日内申请办理缴存调动（调入）登记。

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（新增、启封）登记】
申请材料目录

	材料名称
	要    求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金缴存变更清册；
	统一格式，A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 缴存职工身份证明;
	单位若提供复印件的，在复印件上加盖核对章后单位经办人签名
	1
	1
	纸质
	必要

	3. 职工与单位签订的劳动合同证明材料。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要


三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（封存、
调动）登记】办事指南
（事项编码：其他-02493-000）

一、申请条件

1、单位调入在本县行政区域内已办理住房公积金个人缴存登记的职工的，应当自调入职工之日起的30日内申请办理缴存调动（调入）登记；

2、单位职工调出的，应当自职工调出之日起的30日内申请办理缴存调动（封存、调出）登记；

3、、单位职工离休、退休、出国（出境）定居、完全丧失劳动能力或基本丧失劳动能力与所在单位终止劳动关系、死亡或被宣告死亡、与所在单位解除劳动关系、暂时终止工资关系的，应当自上述情形发生之日起的30日内申请办理住房公积金个人缴存变更（销户、封存）登记。 

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低
缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（封存、调动）登记】

申请材料目录

	材料名称
	要  求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金缴存变更清册；
	统一格式，A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 缴存职工身份证明;
	单位若提供复印件的，在复印件上加盖核对章后单位经办人签名
	1
	1
	纸质
	必要

	3. 职工离职证明或工作调动证明材料。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。

（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（转移）
登记】办事指南

（事项编码：其他-02493-000）
一、申请条件

1、单位调入在本县行政区域内已办理住房公积金个人缴存登记的职工的，应当自调入职工之日起的30日内申请办理缴存调动（调入）登记；

2、、单位职工调出的，应当自职工调出之日起的30日内申请办理缴存调动（封存、调出）登记； 

 二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。
表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与
降低缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（转移）登记】
申请材料目录

	材料名称
	要    求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金转移申请表；
	统一格式，A4纸，
加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 缴存职工身份证明;
	单位若提供复印件的，在复印件上加盖核对章后单位经办人签名
	1
	1
	纸质
	必要

	3. 工作调动证明材料。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	注：职工调出本市行政区域外的，还需提供调动证明材料和调入地住房公积金管理机构出具的转移确认单。


 三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

单位办理住房公积金缴存、变更、注销登记、个人免缴
与降低缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（销户）
登记】办事指南

（事项编码：其他-02493-000）
一、申请条件

1、 单位职工离休、退休、出国（出境）定居、完全丧失劳动能力或基本丧失劳动能力与所在单位终止劳动关系、死亡或被宣告死亡、与所在单位解除劳动关系、暂时终止工资关系的，应当自上述情形发生之日起的30日内申请办理住房公积金个人缴存变更（销户、封存）登记；
二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人免缴与降低
缴存比例或者缓缴的审核【单位职工缴存（销户）登记】
申请材料目录

	材料名称
	要    求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，
何种情况需提供

	1. 温州市住房公积金缴存变更清册；
	统一格式，A4纸，加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要

	2. 缴存职工身份证明;
	单位若提供复印件的，在复印件上加盖核对章后单位经办人签名
	1
	1
	纸质
	必要

	3. 退休证、调离温州市的工作调动证明、户籍注销证明（死亡）、等选其一。
	A4纸复印加盖单位公章
	1
	1
	纸质
	必要


三、办理基本流程

（1）申请。单位经办人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理出具《核对表》确认。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）告知结果。单位经办人现场领取《核对表》。

四、办结时限

即办。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。
单位办理住房公积金缴存变更注销登记个人

免缴与降低缴存比例或者缓缴的审核办事指南
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