职工住房公积金贷款审批（购买“预售商品房”）

办 事 指 南
（事项编码：其他-02492-000）

一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

10、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。 

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1  职工住房公积金贷款审批（购买“预售商品房”）申请材料目录

	材 料  名  称
	要  求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/
电子版
	是否必要，何种情况
需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，
A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)； 
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	7. 房屋预告登记证明；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	8. 经房屋主管部门备案的商品房买卖（或预售、销售）合同；
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	9. 房屋销售专用发票。
	复印
	1
	2
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

1、“已取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

2、“未取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）房开公司签订合同。房开公司提供阶段性担保，签订保证承诺书等合同。

（4）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（5）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
 四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我县住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

职工住房公积金贷款审批（购买“二手房”）
办  事  指  南
（事项编码：其他-02492-000）
一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

10、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：职工住房公积金贷款审批（购买“二手房”）申请材料目录

	材料名称
	要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/
电子版
	是否必要，何种情况
需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)；
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	7. 不动产权证书；
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	8. 税收缴款通知书和增值税普通发票。
	复印
	1
	2
	纸质
	必要


三、办理基本流程

1、贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
 四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我县住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

职工住房公积金贷款审批（购买“经济适用房”）
办  事  指  南

（事项编码：其他-02492-000）

一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

10、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。 

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：职工住房公积金贷款审批（购买“经济适用房”）申请材料目录

	材料名称
	要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况
需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)；
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	7. 房屋预告登记证明；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	8. 经房屋主管部门备案的经济适用房买卖合同；
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	9. 房屋销售专用发票。
	复印
	1
	2
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

1、“已取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

2、“未取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）房开公司签订合同。房开公司提供阶段性担保，签订保证承诺书等合同。

（4）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（5）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
  四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我县住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。

六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

职工住房公积金贷款审批（购买“拆迁安置房”）
办  事  指  南

（事项编码：其他-02492-000）
一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

10、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。 

 二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1 ：职工住房公积金贷款审批（购买“拆迁安置房”）申请材料目录

	材料名称
	要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)； 
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	6. 房屋预告登记证明；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	7. 房屋拆迁安置协议书；
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	8. 安置房房款预（结）算单及定位证明单；
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	9. 安置房自付款发票。
	复印
	1
	2
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

1、“已取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

2、“未取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）房开公司签订合同。房开公司提供阶段性担保，签订保证承诺书等合同。

（4）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（5）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
 四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我县住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

职工住房公积金贷款审批（建造、翻建住房）
办  事  指  南

（事项编码：其他-02492-000）
一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

10、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。 

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：职工住房公积金贷款审批（建造、翻建住房）申请材料目录

	材料名称
	要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)； 
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	7. 土地使用权证明；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	8. 建设工程规划许可证；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	9. 建筑工程施工许可证；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	10. 建造工程费用的预算或决算报告；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	11. 自有资金已落实并拖入使用的情况说明；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	12. 住房已建设的证明材料；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	13.抵押住房的房屋所有权证或不动产权证；
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	14.评估机构出具的房屋现值置的评估报告；
	评估机构
出具
	1
	1
	纸质
	必要

	15.抵押住房的所有权人及所有权共有人的身份证明及婚姻证明。
	复印
	1
	2
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

1、贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印(签订)合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我县住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

职工住房公积金贷款审批（大修住房）办事指南

（事项编码：其他-02492-000）

一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

10、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。 

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：职工住房公积金贷款审批（大修住房）申请材料目录

	材料名称
	要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)； 
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	
	
	
	

	7. 房屋所有权证或不动产权证；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	8. 大修鉴定报告书；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	9. 大修费用的预算或决算报告；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	10. 自有资金已落实并拖入使用的情况说明；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	11. 土地使用权证；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	12.抵押住房的房屋所有权证或不动产权证；
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	13.评估机构出具的房屋现值置的评估报告；
	评估机构出具
	1
	1
	纸质
	必要

	14.抵押住房的所有权人及所有权共有人的身份证明及婚姻证明。
	复印
	1
	2
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

1、贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
 四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我市住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

职工住房公积金贷款审批（个人住房公积金转商业贴息）

办  事  指  南

（事项编码：其他-02492-000）

一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、公转商贴息贷款受托银行规定的商业性个人住房贷款要求；

10、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

11、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。 

 二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1：职工住房公积金贷款审批（个人住房公积金转商业贴息）申请材料目录

	材料名称
	要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)。
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	7. 按不同贷款事项提供上述“预售商品房”或“二手房”或“经济适用房”或“拆迁安置房”或“建造、翻建自住住房”或“大修自住住房”所需的材料；
	详见“预售商品房”或“二手房”或“经济适用房”或“拆迁安置房”或“建造、翻建自住住房”或“大修自住住房”办事指南中购房材料、抵押住房材料
	1
	2
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

1、“已取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

2、“未取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）房开公司签订合同。房开公司提供阶段性担保，签订保证承诺书等合同。

（4）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（5）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
 四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我县住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。

职工住房公积金贷款审批（个人住房公积金异地贷款）
办  事  指  南

（事项编码：其他-02492-000）
一、申请条件

1、贷款时正常连续缴存住房公积金6个月以上；

2、在本县范围内购买、建造、翻建、大修自住普通住房，其房屋坐落的具体位置已明确，有关手续合法、有效，且申请时购买、建造、翻建、大修的时间在6个月以内；

3、自有资金部分已符合规定且已落实并投入使用；

4、具有完全民事行为能力，有稳定的经济收入，良好的信用和按规定偿还贷款本息的能力；

5、同意以所购买、建造、翻建、大修的自住普通住房作为抵押；

6、在购买、建造、翻建、大修的自住普通住房未办理抵押登记前，能提供管理机构和受托银行认可的其他阶段性担保；

7、本人以及配偶具有良好的个人信用；

8、本人以及配偶在本县未办理过个人住房公积金贷款，或已办理过个人住房公积金贷款但已还清（含异地个人住房公积金贷款），且符合再次申请的有关规定；

9、管理机构和受托银行及上级有关部门规定的其他条件；

10、职工提供的申请材料齐全，真实有效的。 

二、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

表1   职工住房公积金贷款审批（个人住房公积金异地贷款）申请材料目录

	材料名称
	要    求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1. 借款人身份证明；
	统一格式，A4纸，
	1
	2
	纸质
	必要

	2. 配偶身份证明、婚姻状况证明（未婚的，需提供单身申明具结书；离婚的，需提供离婚证、离婚协议书或法院判决书及离婚后未再婚申明具结书）;
	复印
	1
	2
	纸质
	必要

	3. 户口簿(户口簿里未成年子女和父母的关系不明确，或未成年子女户口未登记的需提供未成年子女出生证明);
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	4. 家庭住房套数查询证明（凭管理机构出具的查询住房情况联系单到房屋主管部门查询，有效期30天）;
	房屋主管部门出具
	1
	1
	纸质
	必要

	5. 个人信用报告(管理机构受托银行查询，有效期30天)； 
	人行征信系统打印
	1
	1
	纸质
	必要

	6.申请人的受托银行借记卡；
	复印
	1
	1
	纸质
	必要

	6. 按不同贷款事项提供上述“预售商品房”或“二手房”或“经济适用房”或“拆迁安置房”或“建造、翻建自住住房”或“大修自住住房”所需的材料；
	详见“预售商品房”或“二手房”或“经济适用房”或“拆迁安置房”或“建造、翻建自住住房”或“大修自住住房”办事指南中购房材料、抵押住房材料
	1
	2
	纸质
	必要

	7. 缴存地管理机构出具的《异地贷款职工住房公积金缴存使用证明》。
	职工住房公积金缴存的管理机构出具
	1
	1
	纸质
	必要


 三、办理基本流程

1、“已取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。
（3）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（4）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

2、“未取得不动产权证书”贷款事项窗口办理流程如下：
（1）申请。申请人到温州市住房公积金管理中心苍南分中心窗口提出申请，提交申请材料。
（2）受理、审核、审批。窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的予以登记、审核、审批并打印（签订）合同并盖章。材料不全的，不符合申请条件的不予受理。

（3）房开公司签订合同。房开公司提供阶段性担保，签订保证承诺书等合同。

（4）办理抵押登记。贷款抵押经办人员，约定借款人（抵押人）共同赴不动产登记中心办理贷款抵押手续。5个工作日内约定办理抵押。

（5）告知结果。贷款抵押经办人员领取抵押登记证明后，5个工作日内受托银行发放贷款。贷款入账后通过省住建厅12329短信平台发送短信告知借款人。

以上贷款发放的时间，当我县住房公积金资金运行出现流动性紧张时，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行；申请人可选择个人住房公积金转商业贴息贷款。
四、办结时限

1、受理时限：申请材料齐全且符合法定形式的，予以受理。

2、法定办理时限：15个工作日。

3、承诺办理时限：15个工作日。因我县住房公积金资金运行流动性紧张，贷款办理时限按个人住房公积金贷款轮候规定执行。

五、收费依据及标准

不收费。
六、咨询电话：0577-12329。 

七、投诉电话：0577-12329、0577-68757002。
职工住房公积金贷款审批办事指南
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