农民专业合作社变更登记办理服务指南
一、申请条件：大会决议变更
二、审批依据：《中华人民共和国农民专业合作社法》
三、申报材料：申请材料采用A4纸，除标明复印件外都需要提交原件，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。
1.法定代表人签署的变更登记申请书（一式一份）；
　　2.成员大会或者成员代表大会做出的变更决议（一式一份）；
　　3.法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案（一式一份）；
　　4.法定代表人指定代表或者委托代理人的证明（一式一份）。

四、办理基本流程

本事项窗口办理流程如下：

1.申请。申请人到窗口提出申请，提交申请材料。

2.受理。窗口人员核验申请材料，经书式审查，材料齐全、符合法定形式的予以受理。

3.核准。部门在承诺时限内审查决定，予以通过的，制作结果文书；不予通过的，出具不予核准通知书。

4.告知结果及取证。窗口办结，通知申请人到窗口领取或邮寄送达营业执照。

五、办结时限
1、受理时限：15个工作日
2、承诺办理时限3个工作日
六、收费标准

不收费

七、申报地址：苍南县行政审批服务中心一楼商事登记窗口

   网上预审地址：浙江省全程电子化登记平台（http://wsdj.zjaic.gov.cn/）
八、咨询电话：0577-64700176

九、投诉电话：0577-59899683、12345

