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办事指南
一、受理范围
    1.新建、改建、扩建的公共场所经营者
2. 符合下列全部条件，可提出申请：
　　  符合公共场所主要卫生指标；　
二、设立依据
　　1.《公共场所卫生管理条例》；
　　2.《公共场所卫生管理条例实施细则》；
　　3.《游泳场所卫生规范》；
　　4.《住宿业卫生规范》；
　　5.《沐浴场所卫生规范》；
6.《美容美发场所卫生规范》。。
三、审批条件
	设立依据
	《公共场所卫生管理条例》；
	第四条、

	
	《公共场所卫生管理条例实施细则》；
	第二十二条

	
	《游泳场所卫生规范》；
	

	
	《住宿业卫生规范》；《沐浴场所卫生规范》；
	

	
	《美容美发场所卫生规范》。。
	


四、申请材料
    纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。
表1公共场所卫生许可申请材料目录
	材料名称
	要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	纸质/

电子版
	是否必要，何种情况需提供

	1.卫生许可证申请表
	统一格式，A4纸，
	1 
	0 
	纸质 
	必要

	2.工商名称预先核准单或工商营业执照
	A4纸，
	0
	1
	纸质 
	必要

	3.法定代表人或负责人身份证明
	A4纸，
	0
	1
	纸质 
	必要

	4.公共场所地址方位示意图、平面图和卫生设施平面布局图
	A4纸，
	0 
	1 
	纸质 
	必要

	5.公共场所卫生检测或者评价报告
	A4纸，

	0
	1 
	纸质 
	必要

	6.房屋（或医疗用地）的产权或使用权证明
	A4纸。
	0
	1
	纸质 
	必要

	7.公共场所卫生管理制度 ；
	A4纸，
	0
	1 
	纸质 
	必要

	8.从业人员名单及健康合格证明
	A4纸
	0
	1
	纸质
	必要

	8.委托办理的，提供统一格式的授权委托书和被委托人身份证复印件。
	A4纸
	1
	
	
	（非必要）委托他人办理需要


五、审批时限
	申请时限
	无

	受理时限
	5个工作日
	受理时限说明
	自接到申请之日起5个工作日内作出受理或不予受理决定。

	法定办理时限
	20个工作日
	法定办理时限说明
	自受理设置申请之日起20日内，作出批准或者不批准的书面答复；批准设置的，发给设置医疗机构批准书。

	承诺办理时限
	15个工作日
	承诺办理时限说明
	自受理行政许可申请之日起十五个工作日内作出行政许可决定。


六、审批证件
    审批证件为《公共场所许可证》，证件有效期：4年，每两年复核一次。
七、审批收费
    不收费。 

八、审批流程
本事项窗口办理流程如下：
1.申请。申请人到窗口提出申请，提交申请材料，窗口人员接收材料后出具《申请材料接收凭证》；发现申请材料不齐全或者不符合法定形式的，经办人员当场或者在5日内一次告知申请人需要补正的全部内容。
2.受理。申请事项属于本单位职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本单位的要求提交全部补正申请材料的，经审批后受理行政许可申请，出具《许可申请受理通知书》；申请事项依法不属于本单位职权范围的，经审批后不予受理，出具《许可申请不予受理决定书》。
3.审查。部门在承诺时限内进行审查，经审批后作出许可决定。准予许可的，出具《准予行政许可决定书》；不予许可的，出具《不予行政许可决定书》。
4.告知结果及取证。窗口办结，通知申请人办理结果。
本事项网上办理流程如下：
1.申请人信息登记。申请人登陆浙江省政务服务网，网上注册个人信息，确认阅读协议，开通网上办事大厅个人账户。 

2.申请。申请人根据办事需求在政务服务网上找到相应事项提出申请，并上传电子化材料提交确认；根据提示到窗口提交纸质材料。
3.受理。申请人到窗口提交纸质材料正式受理，部门收到纸质材料并与网上材料核对无误后，出具《申请材料接收凭证》、《许可申请受理通知书》或《许可申请不予受理决定书》。
4.审查。部门受理后在承诺时限内进行审查，经审批后作出许可决定。准予许可的，出具《准予行政许可决定书》；不予许可的，出具《不予行政许可决定书》。
5.取证。申请人根据短信提示在网上个人中心查阅办理情况，到窗口领取办理结果。（或快递送达）
流程图
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