
附录3  建设工程消防设计备案申报材料标准化目录
	材料清单


	申请材料要求
	原件
（份/套）
	复印件
（份/套）
	备注

	必要材料
	

	建设工程消防设计备案申报表
	A4纸，加盖单位公章
	1 
	
	 

	委托书
	授权委托书：按模版填写，内容完整，委托时限3个月以上，双方签字，加盖单位公章
	
	
	建设单位法定代表人委托他人办理事项的，应提供委托书

	消防设计文件（含消防设计说明和设计图纸）
	消防设计说明：加盖设计单位公章、相关设计人员签名。

设计图纸：制图清晰，相关设计人员签名确认，加盖设计院出图章
	1
	
	新建、扩建工程：建施、结构、水施（含室外消防给水总平面图）、电施、暖通图。

改建工程：装修平面图、立面图、剖面图和节点详图及建施、水施、电施、暖通图。

“小微项目”可用比例基本准确、图例明晰的平面图和设计说明代替消防设计图纸和消防设计说明，但需经单位或项目负责人署名盖章。

	建设工程规划许可证明文件复印件或城乡规划主管部门批准的临时性建筑证明文件复印件（新建、扩建工程）
	复印件，加盖建设单位公章
	
	1
	能从电子证照共享服务平台共享到相关材料时，该项可不提供

	建设工程施工许可证（新建、扩建工程）
	复印件，加盖建设单位公章
	
	1
	能从电子证照共享服务平台共享到相关材料时，该项可不提供。内装修工程，该项可不提供。

	所在建筑的建筑合法性证明文件复印件（改建工程）
	复印件
	
	1
	1、对于1998年9月1日前竣工的建筑，建筑合法性证明文件可以为房屋权属证书、县级以上人民政府（含县级人民政府办公室）或者县级以上人民政府建设行政主管部门出具的合法性证明材料，合法性证明材料应注明建筑的产权单位、竣工时间、建筑结构、建筑层数、建筑面积、使用性质等内容。

2、对于1998年9月1日后竣工的建筑，建筑合法性证明材料可以为《建设工程消防验收意见书》或者房屋权属证书。

	       可以容缺受理的材料 
	

	申请人身份证明文件复印件（委托他人办理事项的，委托人和被委托人身份证明文件复印件）
	身份证：在有效期限内，提交复印件(A4纸张标准)，本人签名确认

	
	1
	能从电子证照共享服务平台共享到相关材料时，该项可不提供

	建设单位的工商营业执照等合法性证明文件（或工商名称预先核准证明文件）
	提交复印件(A4纸张标准)，在有效期限内，加盖单位公章
	
	1
	合法身份证明文件还包括组织机构代码证、民办非企业单位登记证书、企业名称预先核准通知书等；能从电子证照共享服务平台共享到相关材料时，该项可不提供

	施工图审查报告（新建、扩建工程）


	复印件
	
	
	能从电子证照共享服务平台共享到相关材料时，该项可不提供

	租赁或转让合同（改建工程）
	复印件，加盖建设单位公章
	
	1
	无租赁或转让关系的可不提供

	原工程平面图（改建、扩建工程）
	复印件
	
	1
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